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Положение
 о работе консультационного центра на базе
МДОУ   детский сад № 6 «Светлячок»
I. Общие положения
1. Консультационный центр (КЦ) является структурным подразделением муниципальной дошкольной образовательной организации (или общеобразовательной организации, имеющей дошкольное отделение)
2. КЦ создан с целью предоставления методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи (далее - помощь в семейном образовании) родителям (законным представителям) несовершеннолетних обучающихся, обеспечивающих получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования
3. Деятельность КЦ осуществляется в соответствии с административными регламентами, утверждёнными Приказом (или другим нормативным актом) муниципального органа управления образованием, муниципальным заданием, настоящим положением и в соответствии с Уставом муниципальной дошкольной образовательной организации (общеобразовательной организации)
4. В своей деятельности КЦ взаимодействует с региональным консультационным центром (муниципальным консультационным центром) с целью обеспечения качества предоставляемых услуг.
II. Предмет и цель деятельности КЦ
5. Предметом деятельности КЦ является осуществление консультационного, методического, психолого-педагогического, информационного и диагностического сопровождения родителей (законных представителей) детей дошкольного возраста, не посещающих образовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования, на территории муниципалитета, закреплённого за КЦ приказом муниципального органа управления образованием.
6. Целью деятельности КЦ является повышение уровня педагогической ком- петентности родителей, содействие освоению детьми дошкольного возраста федерального государственного образовательного стандарта дошкольного.
образования при получении ими образования в форме семейного образования.

III. [bookmark: bookmark0]Функции КЦ
7. Для достижения своей цели КЦ осуществляет следующие функции:
7.1. Консультационная - организация и проведение индивидуальных и групповых консультации по запросу родителей (законных представителей) и направленных на формирование положительных взаимоотношений в семье, выработку единых требований к ребенку в воспитании со стороны всех членов семьи, просвещение родителей (законных представителей) по предотвращению возникающих семейных проблем, формированию педагогической культуры
Для выполнения данной функции КЦ:
· аккумулирует заявки родительской общественности на получение консультаций;
· ведёт подбор кадров для реализации основных функций КЦ (педагоги, психологи, методисты, дефектологи, медицинские работники);
· осуществляет консультирование родителей силами специалистов образовательной организации, структурным подразделением которой является КЦ, или специалистов иных образовательных организаций при наличии у них более высокого уровня профессиональной квалификации;
· размещает на официальном сайте дошкольной образовательной организации (общеобразовательной организации) консультационные материалы по запросам родителей
7.2. Методическая - предоставление методических рекомендаций в форме публичного консультирования по типовым вопросам, поступившим по инициативе родителей (законных представителей) при устном или письменном обращении Для выполнения данной функции КЦ:

· разрабатывает методические материалы для родителей (законных представителей)
· разрабатывает и реализует просветительские программы педагогического содержания для родителей (законных представителей)
7.3. Психолого-педагогическая строится на основе интеграции деятельности специалистов образовательной организации (заведующего ДОУ, старшего воспитателя, педагога-психолога, врача-педиатра, старшей медицинской сестры, инструктора по физической культуре, музыкального руководителя) для консультирования родителей по всем аспектам (разделам) федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования
Для выполнения данной функции КЦ:
· обеспечивает взаимодействие всех участников образовательных отношений в рамках работы КЦ;
· организует диагностическое изучение ребенка по запросам родителей
· по запросам родителей обеспечивает определение уровня освоения детьми федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования;
7.4. Информационная - обеспечение для родителей доступности информации по всем вопросам деятельности консультационного центра
Для выполнения данной функции КЦ:
· информирует родительскую общественность обо всех возможностях получения услуги на территории муниципального образования
· организует работу странички КЦ на официальном сайте образовательной организации
· организует проведение форумов для родителей на официальном сайте образовательной организации
IV. [bookmark: bookmark1]Полномочия и обязанности КЦ
8. КЦ для достижения цели и решения поставленных задач уполномочен:
1) создавать условия для организации консультирования родителей;
2) привлекать для организации консультирования высококвалифицированных специалистов необходимого профиля.
9. На КЦ возлагаются следующие обязанности:
1) осуществлять свою деятельность и выполнять функции в полном объеме в соответствии с данным Положением;
2) предоставлять сведения по запросам органов государственной власти, местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции КЦ.
V. [bookmark: bookmark2]Организация деятельности МКЦ
10. КЦ возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности руководителем образовательной организации.
11. Руководитель КЦ:
1) осуществляет руководство КЦ;
2) определяет внутреннюю структуру КЦ в пределах выделенных на эти цели бюджетных средств;
3) дает обязательные для исполнения поручения работникам КЦ; контролирует выполнение работниками функциональных обязанностей;
4) содействует повышению квалификации работников КЦ;
5) разрабатывает и утверждает по согласованию с руководителем образовательной организации план и регламент работы КЦ, в том числе обеспечивает:
· изучение запроса семей, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому, на услуги, предоставляемые консультационным пунктом;
· ведение журнала предварительной записи родителей;
· дополнительное информирование населения о работе консультационного пункта через официальный сайт образовательной организации, рекламные буклеты и объявления;
· назначение ответственных специалистов за подготовку материалов консультирования;
· размещение материалов тематических консультаций на официальном сайте образовательной организации
6) совершает иные действия по руководству КЦ по согласованию с руководителем образовательной организации
13. В случае отсутствия руководителя его полномочия осуществляет лицо, в компетенции которого внесена данная обязанность, или другое должностное лицо на основании соответствующего приказа руководителя образовательной организации
14. В КЦ реализуются следующие основные формы предоставления помощи родителям:
· очные консультации для родителей (законных представителей);
· индивидуальные и групповые консультации, которые проводятся по запросу родителей (законных представителей);
· консультации и методические рекомендации в форме публичного консультирования по типовым вопросам, поступившим по инициативе родителей (законных представителей) при устном или письменном обращении, осуществляется посредством размещения материалов на Интернет-сайте образовательной организации;
· коррекционно-развивающие занятия с ребёнком в присутствии родителей (законных представителей);
· совместные занятия с родителями и их детьми с целью обучения способам взаимодействия с ребёнком;
· мастер-классы, тренинги, практические семинары для родителей (законных представителей) с привлечением специалистов образовательной организации и других организаций (согласно утверждённому графику).
15. Для получения методической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным представителям) должна быть обеспечена возможность обращаются в образовательную организацию лично, по телефону или через Интернет-сайт.


VI. [bookmark: bookmark3]Заключительные положения
16. КЦ взаимодействует с другими консультационными центрами, в том числе региональным консультационным центром. Консультирование на базе КЦ также может быть обеспечено мобильными бригадами специалистов, созданных на муниципальном и (или) региональном уровне, а также в режиме on-line.


